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Lathund for féreningar gallande
Verksamhetsberattelse, resultat och balansréakning, revisionsberattelse,
arsmotesprotokoll samt konstituerande styrelsemotesprotokoll.

Som ni sakert vet da ni skickade in en del dokument till RF under sommaren nar
de genomforde genomlysning av er foreningar sa maste vi ju ha ordning pa en
del papper. Naturligtvis sa behovs Stadgar. Kolla igenom era stadgar sa de ar
nagotsanar nya. Behover ni gora nya sa finns det en stadgemall pa
www.svenskidrott.se under "’bilda férening”. Ladda ner den och anvand den som
grund. Las igenom och komplettera dér ni sa behover. Fyll dven i de s.k.
tomrummen. Exempelvis hur manga ledaméter ingar i er styrelse mm. Nar ni
sen ar klara med de nya stadgarna sa maste de godkannas pa nasta arsmote innan
de géller. Kontakta Svenska Dragkampforbundet om nagot ar oklart eller om ni
behover se hur stadgar kan se ut. Det maste ocksa finnas verksamhetsberéttelse,
resultat och balansrakning, revisionsberattelse sam arsmotesprotokoll fér varje
ar.

Konstituerande styrelseprotokoll bér ocksa finnas for att skickas till bank,
kommun, skatteverket mm.

Verksamhetsberattelse: En verksamhetsberattelse maste styrelsen skriva till
arsmotet sa arsmatet kan ta stallning till om styrelsen skétt sig under aret och
arsmotet maste godkéanna verksamhetsberattelsen.

Det ar bra om verksamhetsberéattelsen talar om att styrelsen har haft moéten under
aret och vilken typ av verksamhet som det har varit. I vart fall ar det viktigt att
det star att man haft dragkampverksamhet. T.ex. Dragkamptraning,
Dragkamptavling och Prova pa dragkamp mm.

Bifogar ett par olika exempel pa verksamhetsberéattelser. En valdigt simpel och
en ordentlig. Skapa en egen mall for detta att ha i datorn sa ar det latt varje gang.

Resultat och balansrakning: En ekonomisk berattelse for det gangna aret skall
finnas. En lista (resultatrakning) med inkomster och utgifter dar man da ser om
det blivit vinst eller forlust. Garna specificerad med medlemsavgifter, nagra
andra inkomstkonto och med diverse utgiftskonto. En lista (balansrdkning) med
tillgangar (bank, plusgiro, kassa) och skulder (eget kapital, skulder mm.)
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Revisionsberattelse: Era valda revisorer skall skriva en beréttelse om er
ekonomihantering. Bifogar ett par olika revisionsberéattelser. En valdigt
simpel och en lite ordentligare. Skapa en egen mall som ni har i datorn och
justeras lite till varje gang. (ar, datum mm)

Arsmote: Vi bérjar med dagordning for arsmotet. Dagordningen skall finnas
reglerad i era stadgar. Ar det valdigt gamla stadgar sa ar det inte sakert det finns.
Bifogar en dagordning som kan galla. Kom ihag att den som star i era egna
stadgar kanske inte ser ut som denna och det ar den i era stadgar som galler.
Skapa en mall att ha i datorn som man da bara justerar lite varje gang. (ar, datum
mm). Arsmdtesprotokollet ar lampligt att man skriver utifrn dagordningsmallen
sa man inte missar nagot. Man kan ocksa skriva den efter foregaende ars
protokoll da man kan anvanda mycket av det gamla. Bifogar ett
arsmotesprotokoll som visar att det inte behover vara romaner som skrivs pa
varje punkt.

Konstituerande styrelsemote: Numera &r det sa att alla styrelseposter inte
tillsatts pa arsmotet. Man véljer bara ordférande och ledamoter pa dagens
arsmote. Darfor behovs ett konstituerande styrelseméte for att vélja de 6vriga
rollerna i styrelsen. Dér skall ocksa sta med vem eller vilka som &r
firmatecknare for foreningen. Det &r bra om det ar tva firmatecknare och att de
tecknar foreningen var och en for sig annars kan det bli problem om nagon av
dem blir sjuk eller gar bort. Pa den punkten ar det viktigt att man skriver in
namnen och fullstdndigt personnummer samt var och en for sig. Bifogar ett
protokoll fran ett konstituerande maéte sa ni ser hur det kan se ut. Ofta behdver
man skicka kopior pa arsmétesprotokoll och konstituerande protokoll till
kommun, bank och kanske skatteverket.

Anders Andersson
Generalsekreterare
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